SERVIGO PUBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA
PRO-REITORIA DE ASSUNTOS ESTUDANTIS

PORTARIA N.° 002/PRAE/2015, DE 10 DE MARCO DE 2015.

A Pro-Reitora de Assuntos Estudantis, no uso de suas
atribui¢cdes e tendo em vista o que dispde o Decreto
n.° 7.234, de 19/07/2010;

RESOLVE:

Estabelecer as normas para o Programa de Auxilio a Eventos do Departamento de Assuntos
Estudantis, vinculado a Pro-Reitoria de Assuntos Estudantis da Universidade Federal de Santa
Catarina — UFSC:

TITULO I
DISPOSICOES INICIAIS

CAPITULO I
OBJETIVO DO PROGRAMA

Art. 1.° - O Programa de Auxilio a Eventos tem como objetivo oferecer apoio aos estudantes
regularmente matriculados nos cursos de graduagéo presencial da Universidade Federal de Santa
Catarina (UFSC) para participagio em eventos cientificos de ambito regional, nacional ¢
internacional, contribuindo na sua formagfo por meio da divulgagdo de suas pesquisas, do contato
com académicos e profissionais do seu campo de conhecimento e da elaboracdo de novos
conhecimentos advindos da atividade de pesquisa de outras institui¢des de ensino.

CAPITULO I
PUBLICO-ALVO

Art. 2.° - O Programa de Auxilio a Eventos atenderd estudantes regularmente matriculados nos
cursos de graduagdo presencial da Universidade Federal de Santa Catarina que estejam
cursando, pelo menos, o nimero minimo de créditos no periodo letivo, conforme estabelecido pelo
Colegiado do respectivo curso.

CAPITULO 111
MODALIDADES DO PROGRAMA

Art. 3.° - Para viabilizar o objetivo do Programa, a Pro-Reitoria de Assuntos Estudantis (PRAE)
oferece apoio a estudantes mediante concessdo de passagens rodoviarias ou aéreas e, dependendo
da modalidade, auxilio financeiro para pagamento de inscrigdo, alimentagdo e hospedagem.
respeitado o valor estipulado nesta normativa. :

Art. 4° - O apoio sera oferecido de acordo com trés modalidades de solicitagdo: apresentagéo de
trabalho no Brasil, apresentagéo de trabalho no exterior ¢ Formacdo Complementar.
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TITULO I
REGULAMENTACAO DO PROGRAMA

CAPITULO 1V
APRESENTACAO DE TRABALHO CIENTIFICO NO BRASIL

Art. 5° - Esta modalidade destina-se a auxiliar estudantes de graduagdo autores ou coautores de
trabalhos que serdio apresentados em eventos académicos/cientificos por meio da concessio de
passagens rodoviarias ou aéreas e de auxilios financeiros para pagamento de inscrigdo,
alimentagio e/ou hospedagem (respeitado o valor estipulado pelo Programa).

Paragrafo unico - Serd auxiliado apenas um(a) académico(a)/autor(a) por trabalho,
levando-se em consideragiio o Indice de Aproveitamento Acumulado (IAA).

Art. 6° - As passagens serdo concedidas integralmente pela PRAE, observados os seguintes
critérios: '

§ 1° - Para eventos na regido Sul ou Sudeste do Brasil, o(a) estudante recebera
preferencialmente passagem rodovidria. No caso do valor da passagem aérea ser inferior ao
da passagem rodoviaria no momento da sua compra podera ser concedida a passagem acrea;

§ 2° - Para eventos nas demais regides do Brasil, o(a) estudante devera receber passagem
aérea.

§ 3°- O(a) estudante poderd ser alocado pelo DeAE/PRAE em 6nibus aprovado pelo edital
de transporte coletivo, caso este se destine ao mesmo evento, independente da regido de
realizacdo do evento.

§ 4°- Para eventos realizados na regifio da grande Florianopolis (para estudantes dos campi
em Florianopolis) ndo havera concessdo de passagens.

§ 5° - Para estudantes dos demais Campi (Ararangud, Blumenau, Curitibanos e Joinville) a
solicitagfio para eventos na grande Florianépolis obedece aos critérios anteriores.

Art. 7° - O auxilio financeiro destina-se a cobrir gastos com hospedagem, inscri¢do e alimentac@o
durante o periodo do evento e sera concedido pela PRAE de acordo com os seguintes critérios:

§ 1° - Para estudantes em situagdo de vulnerabilidade socioeconémica comprovada pela
CoAES/PRAE, o auxilio sera de até RS 150,00 (cento e cinquenta reais) por dia de evento,
limitado ao valor maximo de RS 600,00 (seiscentos reais), mediante comprovagao;

§ 2° - Para os estudantes que ndo se enquadram no item anterior, o auxilio total sera de até
RS 150,00 (cento e cinquenta reais), independentemente da duragdo ou do local do evento,
mediante comprovagao;

§ 3° - Para eventos realizados na regido da Grande Floriandpolis (para estudantes dos campi
em Florianopolis), serd concedido auxilio apenas para reembolso da inscri¢do do evento,
observados os critérios dos paragrafos 1° e 2° deste Artigo.

Art. 8 — A comprovagdo dos gastos deverd ser realizada por nota ou cupom fiscal emitido no

nome ¢ CPF do(a) estudante, contendo nome e CNPJ da empresa, valor pago e discrimina¢do do
gasto.

§ 1° - A discriminagdo do gasto deve ser relacionada a hospedagem., inscri¢do ou

alimentacdo.
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§ 2° - As comprovagdes relacionadas a alimentagdo devem ser discriminadas como
“refeicdo”, “almogo”, “janta”, “almogo kg”, “buffet kg, “self-service” e afins. Ndo serdo
aceitas para reembolso notas de lanches, comida étnica (chinesa, italiana, etc), pratos a la
carte, pizza, rodizio, doces, bebidas alcoolicas e quaisquer outros itens que néo estejam
relacionados a “refei¢do”.

Art. 9° - O reembolso aos contemplados com auxilio financeiro sera feito mediante recebimento
da prestacio de contas. O(a) aluno(a) devera informar os dados bancdrios observando os
seguintes requisitos:

§ 1° - Apresentar conta bancaria;
§ 2° - Ser, obrigatoriamente, o titular da conta.
§ 3° - Néo possuir nenhuma pendéncia junto a Pro-Reitoria de Assuntos Estudantis.

§ 4°- O pagamento respeita o calendario financeiro da UFSC, sendo recebido pelo(a)
estudante em até 60 (sessenta) dias a contar da data de submissdo da prestagdo de contas.

Art. 10 - A rentincia ao beneficio da passagem ndo da o direito a ampliagdo do valor do auxilio
financeiro de que trata o Artigo 7°.

Art. 11 — Serfio analisados apenas os pedidos de estudantes de graduagdo que cumpram os
seguintes requisitos:

§ 1° - Formulario de solicitagdo entregue na PRAE até o dia 15 do més que antecede o
evento, ndo sendo recebidos pedidos ulteriores a essa data.

§ 2° - No caso do dia fixado coincidir com feriados ou finais de semana o prazo se ampliara
até o primeiro dia 1til da referida data.

§ 3° - Relevancia do evento para a formagdo académica do requerente atestada pelo
Coordenador de Curso por meio de justificativa € assinatura no formuldrio de solicitagdo;

§ 4° O parecer de que trata o paragrafo anterior deverd ser preenchido pelo(a)
Coordenador(a) de Curso no Formulario fornecido pela PRAE. O(a) estudante deve entregar
ao Coordenador(a) o Formulario para analise e, se desejar, o(a) Coordenador (a) podera
estabelecer prazo para o recebimento e emissdo dos pareceres, respeitado o prazo para
envio a PRAE expresso nesse Artigo.

§ 5° - Devem estar anexados ao formulario: copia do resumo do trabalho, copia da carta de
aceite emitida pela organizagio do evento, documento de divulga¢do do evento, contendo,
obrigatoriamente, nome, local e data de realizagdo, documento fornecido pela Secretaria do
respectivo Curso de Graduagdo declarando que o(a) estudante estd matriculado(a) na carga
horaria minima estabelecida pelo Colegiado do Curso ao qual é vinculado(a) e declaragio de
vulnerabilidade socioecondmica emitida pela CoAES, quando aplicavel.

§ 6° Nos casos em que a carta de aceite do trabalho ndo esteja disponivel na data limite de
entrega dos documentos, esta deve ser apresentada, impreterivelmente, na data agendada
para emissdo da passagem.

Art. 12 - O(a) estudante terd que assinar, obrigatoriamente e com a anuéncia do(a)
Coordenador(a) de Curso, um Termo de Compromisso, disponibilizado pela PRAE,
responsabilizando-se pela entrega do comprovante de participag¢ao no evento, relatério de viagem
e canhotos dos bilhetes de passagem no prazo de 05 dias tteis apds o retorno do evento.

Parigrafo wnico - O ndo cumprimento do disposto no caput implicard no encaminhamento
do caso a respectiva Coordenadoria de Curso para as devidas providéncias conforme
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Capitulo VIII - Seg¢do I da Resolugdo 017/CUn/1997, que trata sobre o Regime Disciplinar
do Corpo Discente e na impossibilidade de concorrer a qualquer outro beneficio peclo
Departamento de Assuntos Estudantis/PRAE.

Art. 13 — Fica vedada a concessdo de mais de um auxilio nesta modalidade por semestre, por
aluno(a).

Art. 14 - Em caso de impossibilidade de atender a todas as solicitagdes, sera priorizado o
atendimento a demanda de estudantes em situagfio de vulnerabilidade socioecondmica
comprovada pela CoAES, classificados por ordem decrescente de indice de Aproveitamento
Acumulado (IAA) e observado o parecer do(a) Coordenador(a) do Curso.

§ 1° - Os casos previstos no Artigo 13° serfio automaticamente excluidos da classificago.

§ 2° - Atendidas todas as solicitagdes de que trata este caput serdo atendidos os pedidos de
estudantes que ndo possuem comprovagio de vulnerabilidade socioecondmica igualmente
classificados, por ordem decrescente de Indice de Aproveitamento Acumulado (IAA) e
observado o parecer do(a) Coordenador(a) do Curso.

CAPITULO V
APRESENTACAO DE TRABALHO CIENTIFICO NO EXTERIOR

Art. 15 - Esta modalidade destina-se a auxiliar os estudantes de graduagéo autores de trabalhos
que serio apresentados em eventos académico-cientificos fora do territorio brasileiro por meio da
concessdo de passagens aéreas e auxilio financeiro, quando aplicavel.

Art. 16 - As passagens serdo concedidas integralmente pela PRAE.

Paragrafo tinico — Nos casos em que a cidade destino ndo possua aeroporto, a PRAE
concederd passagem aérea até o aeroporto da cidade mais proxima. ndo sendo
reembolséaveis os trechos complementares porventura necessarios.

Art. 17 - Os estudantes em situacfio de vulnerabilidade socioeconémica comprovada pela CoAES.
classificados por ordem decrescente de Indice de Aproveitamento Acumulado (IAA), observado o
parecer do(a) Coordenador(a) do Curso e os limites orgamentérios do Departamento, terdo direito.
uma vez contemplados nessa modalidade, ao auxilio financeiro em valor estipulado por local da
realizac@o do evento, conforme tabela do Anexo L

Art. 18 - Serfio analisados apenas os pedidos de estudantes de graduagdo que cumpram os
seguintes requisitos:

§ 1° - Formuldrio de solicitagdo entregue na PRAE até o dia 01 do més que antecede 0
evento, ndo sendo deferidos pedidos ulteriores a essa data.

§ 2° - No caso do dia fixado coincidir com feriados ou finais de semana o prazo se ampliara
até o primeiro dia 1til da referida data.

§ 3° - Relevancia do evento atestada pelo(a) Coordenador(a) de Curso por meio de
justificativa e assinatura no formulario de solicitagdo;

§ 4° O parecer de que trata o paragrafo anterior devera ser preenchido pelo(a)
Coordenador(a) de Curso no Formulario fornecido pela PRAE. O(a) estudante deve entregar
ao Coordenador(a) o Formuldrio para analise e, se desejar, o(a) Coordenador(a) podera
estabelecer prazo para o recebimento e emissdo dos pareceres, respeitado o prazo para envio
a PRAE expresso nesse Artigo.
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§ 5° - Devem estar anexados ao formuldrio: copia do resumo do trabalho, copia da carta de
aceite emitida pela organizagéio do evento, documento de divulgagdo do evento, contendo.
obrigatoriamente, nome, local e data de realiza¢do, documento fornecido pela Secretaria do
respectivo Curso de Graduagdo declarando que o estudante esta matriculado na carga
minima estabelecida pelo Colegiado do Curso ao qual é vinculado e declaragio de
vulnerabilidade socioecondmica emitida pela CoAES, quando aplicével.

§ 6° Nos casos em que a carta de aceite do trabalho ndo esteja disponivel na data limite de
entrega dos documentos, esta deve ser apresentada, impreterivelmente, na data do agendada
para emissdo da passagem.

Art. 19 - O(a) estudante terd que assinar, obrigatoriamente e com a anuéncia do seu
Coordenador(a) de Curso, um Termo de Compromisso, disponibilizado pela PRAE,
responsabilizando-se pela entrega do comprovante de apresentagiio do evento, relatério de viagem
e canhotos dos bilhetes de passagem no prazo de 05 dias ap6s o retorno do evento.

Paragrafo unico - O ndo cumprimento do disposto no caput implicara no encaminhamento
do caso a respectiva Coordenadoria de Curso para as devidas providéncias conforme
Capitulo VIII - Se¢do I da Resolugdo 017/CUn/1997, que trata sobre o Regime Disciplinar
do Corpo Discente e na impossibilidade de concorrer a qualquer outro beneficio pelo
Departamento de Assuntos Estudantis/PRAE.

Art. 20 - O(a) estudante poderd usufruir desta modalidade apenas uma vez a cada dois anos.
seguindo o critério dos 6rgdos de fomento, como a CAPES e o CNPq.

Art. 21 - Em caso de impossibilidade de atender a todas as solicitagdes, serd priorizado o
atendimento a demanda de estudantes em situagio de vulnerabilidade socioecondmica
comprovada pela CoAES e classificados por ordem decrescente do valor (custo) das passagens
cotadas para a selecdo através de instrumento oficial de compra pela UFSC para este objeto,
observado o parecer do Coordenador do Curso.

1° - Os casos previstos no Artigo 20° serfio automaticamente excluidos da classificacio:
p

§ 2° - No caso de existéncia de sele¢do eliminatoria os académicos/as que possuirem IAA
menor que 6,0 (seis virgula zero) serdio automaticamente excluidos da classificacao;

§ 3? - Como critério de desempate sera utilizado o maior IAA.

Art. 22 - Atendidos os estudantes habilitados pelo Art. 21 e havendo disponibilidade de recurso
para atender numero maior de solicitagdes, os pedidos de estudantes sem comprovada
vulnerabilidade socioecondmica serdo atendidos por igual classificagio indicada no Art. 21, até o
limite orcamentario disponivel para esta modalidade.

CAPITULO VI
FORMACAO COMPLEMENTAR

Art. 23 - Esta modalidade destina-se a auxiliar os estudantes de graduagio vinculados a entidades
e/ou coletivos estudantis ndo partidarios para participarem de reunides de conselhos, entidades ¢
espagos representativo-deliberativos nacionais e regionais exercendo representagio da UFSC ou
entidade vinculada.

Pardgrafo Unico — A modalidade de forma¢do complementar ndo concede nenhuma
espécie de auxilio financeiro.
Q‘“
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Art. 24 - Serdo consideradas, para a Modalidade, entidades ou coletivos estudantis os seguintes
casos:

I — Entidades: Centros Académicos, Diretorio Central dos Estudantes, Executivas e
Federagdes de cursos de graduagdo;

II — Coletivos estudantis de notdrio carater local vinculado a Universidade Federal de Santa
Catarina, observado o Artigo 2°.

Art. 25 - As passagens serdo concedidas integralmente pela PRAE de acordo com os seguintes
critérios:
§ 1° - Para eventos na regido Sul ou Sudeste do Brasil, o estudante recebera

preferencialmente passagem rodoviaria. No caso do valor da passagem ser inferior ao da
passagem rodoviaria no momento da sua compra poderé ser concedida a passagem acrea;

§ 2° - Para eventos nas demais regides do Brasil, o estudante devera receber passagem aérea.

§ 3°- O(a) estudante podera ser alocado pelo DeAE/PRAE em onibus aprovado pelo edital
de transporte coletivo, caso este se destine a0 mesmo evento, independente da regido de
realizacdo do evento.

Art. 26 - Serio priorizados os atendimentos as solicitagdes na regido Sul do territério nacional
(Parand, Santa Catarina, Rio Grande do Sul) ¢ nas principais capitais da regiio Sudeste (Sao
Paulo e Rio de Janeiro) por meio da concessdo de passagens rodovidrias ou aéreas, respeitado o
Artigo 25°.

Art. 27 - Serdio analisados apenas os pedidos de estudantes de graduag@o presencial que cumpram
0s seguintes requisitos:

§ 1° - Formulario de solicitagdo entregue na PRAE até o dia 15 do més que antecede o
evento, ndo sendo recebidos pedidos ulteriores a essa data.

§ 2° - No caso do dia fixado coincidir com feriados ou finais de semana o prazo se ampliara
até o primeiro dia util da referida data.

§ 3° - Relevancia da proposta da viagem justificada por meio de documento oficial da
entidade solicitante;

§ 4° - Devem estar anexados ao formulario: documento de divulgagdo/convocacido do
evento, contendo, obrigatoriamente, nome, local e data de realizagdo e documento fornecido
pela Secretaria do respectivo Curso de Graduagdo declarando que o estudante esta
matriculado na carga minima estabelecida pelo Colegiado do Curso ao qual ¢ vinculado.

Art. 28 - O(a) estudante tera que assinar obrigatoriamente, um Termo de Compromisso,
disponibilizado pela PRAE, responsabilizando-se pela entrega do comprovante de participa¢do do
evento, relatorio de viagem e canhotos dos bilhetes de passagem no prazo de 05 dias uteis apos o
retorno do evento.

Paragrafo iinico - O ndio cumprimento do disposto no caput implicara no encaminhamento
do caso a respectiva Coordenadoria de Curso para as devidas providéncias conforme
Capitulo VIII - Secdio I da Resolugdo 017/CUn/1997, que trata sobre o Regime Disciplinar
do Corpo Discente e na impossibilidade de concorrer a qualquer outro beneficio pelo
Departamento de Assuntos Estudantis/PRAE.

Art. 29 — Cada entidade compreendida por esta modalidade podera ser solicitante de viagens no
méaximo uma vez a cada semestre letivo.
XK'
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Parigrafo inico — No caso do Diretdrio Central dos Estudantes (DCE) ndo ha limite para a
submissdo de solicitagdes.

Art. 30 - Em caso de impossibilidade de atender a todas as solicitagdes, sera dada preferéncia as
entidades que menos tenham sido contempladas nos altimos 2 (dois) anos com o auxilio.

TITULO III
DOS RESULTADOS E MARCACAO DAS PASSAGENS

CAPITULO VII
DOS PEDIDOS DEFERIDOS

Art. 31 - Os resultados (solicitagdes deferidas nas diferentes modalidades) serdo divulgados
mensalmente no site da Pro-Reitoria de Assuntos Estudantis, em Edital proprio em até sete dias
tteis do termino do prazo de recebimento de solicitagdes.

§ 1° - E de responsabilidade do(a) solicitante conferir o resultado do Edital no site, ndo
cabendo ao Departamento de Assuntos Estudantis o contato individual para ciéncia do
processo de analise;

§ 2° - Recursos para os pedidos indeferidos serdo aceitos em até 72 horas (setenta e duas
horas) apods a publicagéio do Edital na pagina da Pro-Reitoria de Assuntos Estudantis em
formulario proprio disponibilizado pelo DeAE/PRAE;

§ 3° - Os pedidos de reconsideragdo/recursos devem ser protocolados no prazo estipulado
neste edital na Recepgdo da Pro-Reitoria de Assuntos Estudantis;

CAPITULO VIII
PROCEDIMENTO PARA SOLICITACOES DEFERIDAS

Art. 32 — O solicitante devera observar no Edital o horario e a data para o agendamento de
passagem junto ao Departamento de Assuntos Estudantis/PRAE.

§ 1° - Os estudantes dos Campi em Floriandpolis que ndo puderem comparecer nos horarios
indicados devem entrar em contato com o Departamento de Assuntos Estudantis para
agendar nova data;

§ 2° - Os estudantes dos Campi fora de Floriandpolis devem realizar o contato pela forma
indicada no edital de resultados

§ 3° - Nos casos em que ndo for apresentada a copia da carta de aceite no momento da
submissfio da solicitagfo, este documento deverd ser apresentado no agendamento para
compra da passagem.

§ 4° - O académico(a) que ndo possuir sua passagem agendada junto ao DeAE até dez dias
antes do inicio do evento terd sua solicitagfo automaticamente arquivada.

Art. 33 - O DeAE/PRAE néo se responsabiliza em hipotese alguma por alteragdo dos voos depois
de emitidas as passagens ou por perda do embarque (no show) pelo contemplado.

§ 1° - Caso a viagem nfo seja realizada o(a) académico(a) deverd informar por escrito
imediatamente ao DeAE/PRAE. (Q(\
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§ 2° - Caso ndo seja apresentada justificativa pela néo utilizagdo das passagens emitidas o(a)
estudante terd que repor aos cofres da Unifio o valor nfo ressarcido pela companhia aérea
através de deposito na Conta Unica da Unifo.

§ 3° - Nos casos do caput acima o valor sera informado pelo DeAE/PRAE e o seu ndo
pagamento implicard no encaminhamento do caso a respectiva Coordenadoria de Curso para
as devidas providéncias conforme Capitulo VIII - Secéio I da Resolugdo 017/CUn/1997, que
trata sobre o Regime Disciplinar do Corpo Discente.

TITULO IV
DOS CASOS OMISSOS E DISPOSICOES FINAIS

Art. 34 — Nos casos em que a demanda por apresenta¢do de trabalho em eventos cientificos no
Brasil for maior que a disponibilidade orcamentaria, o atendimento as apresentagdes de trabalho
cientifico terdo preferéncia sobre as demais modalidades.

Art. 35 - No caso dos campi fora da cidade de Florianpolis (Ararangua, Blumenau, Curitibanos e
Joinville) o prazo para o recebimento de solicitagdes e recursos sera considerada a data de
recebimento no respectivo Campus.

§ 1° - O Campus deveré informar ao DeAE/PRAE sobre os pedidos encaminhados para que
ndo hajam estudantes prejudicados pelo tempo de envio dos documentos em forma fisica
pela Secretaria do Campus.

§ 2° - Cada Campus podera fixar procedimentos e prazos adicionais a essa normativa para o
recebimento das solicitagdes no Campus, respeitados os prazos fixados pela PRAE.

§ 3° - Solicitagdes que ndo sejam encaminhadas pelo Campus ndo serdo consideradas para
fins de selegdo e classificagfio no Programa.

Art. 36 - Os casos omissos serdo tratados discricionariamente pelo Departamento de Assuntos
Estudantis.

Art. 37 - Os Formularios de Solicitagio e para Recursos serdio disponibilizados no site
www.prae.ufsc.br/formularios.

Art. 38 - Os resultados de cada modalidade serfio divulgados por meio de Editais, publicados no
site da PRAE.

Art. 39 - Esta Portaria entra em vigor no ato de sua publicagfio.

Art. 40 - Revogam-se a Portaria 004/PRAE/2012 e demais disposigdes em contrario.

Florianépolis, 10 de marco de 2015.

Prof.“ Denise Cord

IFB-Reitora de Assuntos Estudantis i
PRAE/UFSC

Portaria n® 327/2014/GR
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PORTARIA 002/PRAE/2015

ANEXO I

VALORES FIXADOS PARA O PROGRAMA DE AUXILIO A EVENTOS —
MODALIDADE: APRESENTACAO DE TRABALHO NO EXTERIOR

Local do Evento Valores referéncia (R$)
Argentina, Paraguai e Uruguai Até R$ 250,00
Demais paises da América do Sul Até R$ 500,00
América Central, do Norte e Caribe Até R$ 600,00
Demais paises Até R$ 750,00

Observagoes:

I. O valor é antecipado ao estudante para posterior prestagdo de contas, respeitado o tempo
hébil para pagamento junto ao DCF/PROPLAN.

II.  As despesas a serem utilizadas para comprovagéo dos gastos sdo:
i. Alimentagdo;
ii. Hospedagem;
. Inscri¢do do evento;
v. Gastos para obtengdo de visto e passaporte, quando exigido.

III.  Quando houver diferenga de valores dever-se-a realizar o ressarcimento a Conta Unica da
Unifo.

1l
Il
I
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