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PORTARIA N.” 01/2017/PRAL, DE 9 DE FEVEREIRO DE 2017

O PRO-REITOR DE  ASSUNTOS  ESTUDANTIS DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA. no uso das atribui¢dces.

RESOLVE:

ESTABELECER normas para o Prograne de Apoio a Realizagdo de Lventos
Académicos da Pro-Reitoria de Assuntos Lstudantis (PRAL).

TITULO I
DISPOSICOES INICIAIS

CAPITULO 1
Do objetivo do programa ¢ pablico-alvo

Art. 1° - O Programa de Apoio a Realizacio de Eventos Académicos ¢ destinado a
olerccer apoio aos discentes regularmente matriculados nos cursos de  graduagio
presencial da Universidade Federal de Santa Catarina (UFSC) para organizagio ¢
realizagdo de eventos estudantis de cardter académico-cientifico. objetivando fomentar a
troca de conhecimentos ¢ o enriquecimento da formacdo académica.

CAPITULO 11

Da forma do apoio

Art. 2° - O apoio concedido podera ser exccutado. nos limites linanceiros estabelecidos.

conlorme prioridade do requerente e disponibitidade por parte da Instituicdo. por via das
seguintes modalidades de prestagao:

a) Materiais graficos personalizados (Imprensa Universitaria):

b) Matcriais graficos de apoio em padrio institucional (blocos. crachas e pastas com
identidade visual da PRAE/ULFSC):

¢) Passagens adreas ou rodoviarias para convidados externos a mnstituig¢édo:

d) Diarias para convidados externos a instituicdo para custeio de hospedagem ¢
alimentagao:

¢) Transporte para visitas téenicas que fagam parte da programagiio do Evento.
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CAPITHLO T
Dos valores ¢ sua alocac¢ao

Art. 3° — A Pro-Reitoria de Assuntos studantis. observadas as condigdes orcamentarias
previstas para cada periodo e as possibilidades de alocac@io para o Programa. tornard
publico. anualmente. o valor maximo a ser disponibilizado por evento apoiado.

TITULO I
REGULAMENTACAO DO PROGRAMA

CAPITULO IV
Do protocolo ¢ andlise dos pedidos

Art. 4° - O pedido de Apoio a Realizacao de Eventos Académicos devera ser
protocolado junto a PRAL com. no minimo. 20 (vinte) dias uteis de antecedéncia do
inicio programado para o evento ¢ deverd conter. obrigatoriamente. os seguintes
documentos:

I - Formulario de solicitagdo de apoio a Realizacdo de Eventos Académicos
(Anexo ) devida ¢ completamente preenchido ¢ assinado pelo requerente ¢
complementado pelo parccer ¢ assimatura do Coordenador do Curso a que ¢
vinculado o estudante,

I1 -~ Oficio da entidade estudantil que atua na organizag¢io do evento. quando
aplicavel.

LT - Projeto do evento. que deve conter:

a) Data. local ¢ horario de realizaciao:

by Objetivos do Evento (geral ¢ espectlico):

¢) Justiflicativa:

d) Publico alvo:

¢) Relacdo de convidados:

£y Cronograma completo:

¢) Apoiadores e patrocinadores. guando aplicavel:
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§1° - A entrega da documentagdo na forma ¢ prazo regulamentares ¢ de responsabilidade
do estudante que requer o apoio ¢ o nao camprimento de ditos requisitos enscja o
arquivamento da solicitacdo sem sua analise

§2° - Nao serdo consideradas validas quaisquer versoes digitalizadas/impressas das
assinaturas originais neeessdrias no formulkirio padrao de solicitacao do apoio.

§3" - Para os Campi nio localizados em Vierianopolis. tanto forma quanto prazo de
protocolo das solicitagdes devem ser os mesmos ¢ ¢ a data de recebimento da
documentagdo em via fisica pela secretaria administrativa do Campus a que ¢ vinculado
o0 estudante que garante o cumprimento do termo.

§4° - O Campus ndo localizado em Floriandpolis que recebe a documentagdo deverd. em
até 48 horas (quarenta ¢ oito horas) uteis. intormar a PRAEL por Solicitagdo Digital via
SPA. sobre a demanda ¢ encaminhd-la. no nienor prazo possivel. por malote.

§5" - Receebida a documentacdo. o pedido serd analisado levando-se em conta a
disponibilidade or¢amentdria da Pro-Reitoria para o Programa no periodo relativo ao
evento: o numero de estudantes contemplados com sua realizacdo: os custos envolvidos
no atendimento do apoio solicitado pela organizagdo: bem como a existéneia de outras
fontes de financiamento ¢ patrocinio ja obuidas peio evento que também subsidiem os
custos de sua produgio.

§6° - O apoio solicitado podera ser deferido integral ou parcialmente. no limite de
valores cstabelecidos  anualmente para cada  atendimento  (art. 3°). ¢ conforme
disponibilidade material de fornecimento ae cada item previsto (Art. 2°) nesta
normativa.

§7° - Quando o pedido de apoio ao evento lor restrito ao fornecimento de materiais
graficos em padrao institucional (Art. 2% b) ¢ ndo superior a 200 unidades de cada item
o deferimento podera se dar. na existéneia de estogque ¢ sem prejuizo de outros eventos.
com protocolo realizado em prazo inferior ao estabelecido no Art. 4°, desde que
cumpridos os requisitos  de documentagio  de informagoes do evento junto  ao
FFormulario de Solicitacio.

TITULO 1
DOS RESULTADOS

CAPITULO V
Dos resultados ¢ sua divulgacio

Art. 5% - O resultado de cada Pedido serd divuleado através de e-mail ao requerente
responsdvel  pela Solicitagdo. no endereco  cletronico  informado no  Formulario.
oportunidade cm que os expedientes pertinentes ao provimento das demandas serdo
cncaminhados.
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TITULO 1V
DA COMPROVACAO DE REALIZACAO DO EVENTO E PAGAMENTO

CAPITULO VI
Da comprovagio de realizacio de evento e do relatério final

Art. 6" - Im até 10 (dez) dias uteis contados do término do evento. o estudante
responsavel pela solicitagdo e contemplado com o deferimento de seu pedido deveri
apresentar Relatorio Final descrevendo ¢ comprovando sua realizagio.

§1" - Caso haja pagamento de passagens acéreas’rodoviarias, os bilhetes deverdo ser
anexados junto ao relatorio.

§2° - Caso haja pagamento de diarias para convidados externos a instituicio. deverd ser
anexada declaracdo de participagdo do palestrante emitida pelo responsavel pelo evento.
§3" - Na hipotese de ndo ocorréncia do evento por motivos de forga maior. o requerente
deverd. de rgual forma. prestar contas atran &s de Relatorio expondo os motivos da nio
realizagdo ¢ relatando os gastos que eventualmente tenham sido despendidos pela PRAE.
§4" - O ndo cumprimento do disposto implicard no encaminhamento do caso a respectiva
Coordenadoria de Curso para as devidas providéncias. conforme Capitulo VI — Secio |
da Resolugao 017/CUNn/T1997. que trata sobie o Regime Disciplinar do Corpo Discente.
podendo ndo haver concessao de qualquer cutro beneficio da Pro-Reitoria de Assuntos
Estudantis a0 estudante responsavel pelo pedido enquanto ndo for regularizada a
situagao.

CAPITULO Vi
Casos omissos ¢ disposicaes transitorias

Art. 7" = Os casos omissos serdo tratados disericionariamente pela Pro-Reitoria de
Assuntos Estudantis.

Art. 8" — Lsta portaria entra em vigor no dia 09/022017.

Art. 9° — Revogam-se a Portaria 005/PRAL/20T5 ¢ demais disposicdes em contrario.
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ANEXO I — Formulario de Solicitacao
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SOLICITACAO DE APOIO A REALIZACAO DE EVENTOS ACADEMICOS
(PORT n2 01 / 2017 / PRAE)
{(FAVOR PREENCHER COM LETRA DE FORMA)

DADOS DO ESTUDANTE

Nome: Matricula:
CPF: Curso: Centro:

Telefone: Email:

Estou ciente e de acordo com todas as normas estipuladas na portaria n2 01 / 2017 / PRAE.
Assinatura do Solicitante:
Data / /

SOLICITACAO

Titulo do Projeto:

Data de inicio e término do evento:

Local de realizagdo do evento:

Numero estimado de participantes:

 COORDENAGAO DO CURSO

Manifestagdo da Coordenacdo do Curso: Favoravel

Justificativa:

sim () Nao( )

Assinatura e Carimbo da Coordenacéo do Curso:

Data: / /
! Oficio da entidade estudantil que atua na organizacdo do evento, quando aplicdvel.
Projeto do evento, contendo:
a. Data, local e horario;
ANEXAR Objetivos (geral e especifico);

b
. c. Justificativa;
Portaria 01 / 2017 / d PriblEG-alis:
& -d 3
e
f

PRAE)

|
!
(conforme Art. 4 da ‘
Relacdo de convidados;
|

Cronograma completo;

g.  Apoiadores e patrocinadores (quando aplicavel).

USO INTERNO - DeAE/PRAE ou Secretaria do Campus

RECEBIDO / / Responsavel:

ANALISE / / DEFERIDO( ) INDEFERIDO( )

/

Manifestagdo:

Responsavel:




